LISTE DES PIECES A FOURNIR POUR CONSTITUER UN DOSSIER DE DEMANDE D’AIDE
« SOUTIEN A LA PRESERVATION ET LA RESTAURATION DES SITES NATURA 2000 :
ANIMATION ET DOCOB»
TYPE D'INTERVENTION REGIONALE 73.04 DU PSN EN BOURGOGNE-FRANCHE-COMTE

Piéces

Piéces relatives au
Relevé d'identité bancaire tamponné par la structure bénéficiaire (RIB)

Type de demandeur concerné /

e de projet concerné

porteur

Certificat d'immatriculation indiquant le n® SIRET

Tous

Preuve de la représentation Iégale (délibération avec cachet du contréle de
Iégalité, décision d'assemblée générale, de conseil d’administration ...)

Délégation de signature autorisant le signataire a signer

Si le signataire de la présente demande d’aide n’est pas le
représentant Iégal

Piece d'identité du représentant Iégal ou du mandataire

Si représentant légal

Formulaire de confirmation du respect des régles de la commande

Demandeurs soumis au respect des regles de commande

publigue complété, daté et signé publigue
Récépissé de déclaration en préfecture ou publication au Journal Officiel
Liste des membres du Conseil d’Administration

Association

Dernier bilan comptable n-1 de I'association par rapport a la présente
demande d'aide

Exemplaire des statuts a jour datés et signés

Décision du COPIL désignant la structure porteuse de I'animation, de
I'élaboration ou de la révision du DOCOB

Piéces relatives au projet

Pour les personnes publiques ou assimilées, association

Programme détaillé d’activité

Pieces relatives aux dépenses prévisionne

Délibération ou procés-verbal validant ['opération et son plan de
financement

Dans le cas d'une animation
lles et au plan de financement

Personnes publiques ou assimilées, associations

Document attestant de la non compensation (méme partielle) de la TVA

Pour les demandes présentées en TTC

Tableau synthétique des dépenses : Annexe Tableau des
dépenses prévisionnelles

Tous

Pieces justificatives des dépenses prévisionnelles et du caractére
raisonnable du colit présenté (se référer a la notice dédiée) : devis
retenus et non retenus

En cas de dépenses sur devis

Note justificative du choix du devis le plus cher

Dans le cas de procédure sans publicité ou hors marché public
ou le devis le plus cher est retenu

Pieces justificatives du/des marchés publics (toutes les pieces a fournir sont
mentionnées dans la notice dédiée)

En cas d’opération soumise a la commande publique

Contrat de travail, arrétés de nomination

Dans le cas ou des dépenses de personnel sont présentées

Descriptif temporaire de mission en cas d’agent affecté a taux fixe a
I'opération (lettre de mission, fiche de poste...)*

Le cas échéant

Pieces justificatives des dépenses prévisionnelles sur frais salariaux
(bulletins de salaire antérieurs ou simulation de fiche de paie)

Si dépenses de rémunération sur temps partiels ou CDD d'une
durée inférieure a la présente demande

Projet de convention de mise a disposition

Dans le cas de mise a disposition d'un salarié d'une autre
structure

Pieces justificatives des dépenses prévisionnelles de frais professionnels :
Justificatifs du colit présenté (devis, factures pro-forma, etc.)

Si dépenses liées a des frais professionnels (frais réels et frais
sur facture)

Pieces justificatives des dépenses prévisionnelles de frais professionnels :
baremes en vigueur validés par la structure, selon le bareme appliqué :
baréme de la fonction publique en vigueur, baréme fiscal en vigueur,
convention collective, délibération propre a la structure fixant les régles de
prise en charge des frais professionnels...

Si dépenses utilisant un bareme (frais sur colts forfaitisés)

* pour les salariés dont le temps de travail ne peut étre valorisé sur un temps fixe du fait de la contribution ponctuelle du salarié
au projet : il sagira d’établir un prévisionnel du nombre d’heures consacrées a l'opération.

Le cas échéant le guichet unique pourra demander des piéces complémentaires jugées nécessaires a l'instruction du projet.

Attention : I'absence de justificatifs obligatoires entraine la non-complétude de votre dossier et ne permet pas de
réceptionner votre dossier complet. Elle entraine de fait I'inéligibilité de votre demande.



