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LISTE DES PIECES COMMANDE PUBLIQUE

(cope DE LA cOMMANDE PUBLIQUE OU ORDONNANCE DU 23 JuiLLeT 2015)

Conformez-vous a |'architecture du dossier.zip pour le classement des pieces de commande
publique — 1 zip par marché

Si vous étes soumis aux régles de la commande publique, il convient de transmettre au service
instructeur les documents imposés par la législation en fonction de votre qualité (collectivité
territoriale, organisme de recherche, association, etc.), du montant de votre marché et de la
procédure correspondante.

Vous devez étre en mesure de prouver la transparence de votre procédure de consultation, le
respect de I'égalité de traitement des candidats et démontrer que la sélection de I'offre s'est faite
dans des conditions non discriminantes. Aidez-vous des mémos en ligne (marchés publics et
concessions) !

NB: le service instructeur sera amené a vous demander les pieéces complémentaires qui sont
nécessaires a l'instruction de votre dossier, en fonction de la nature de I'opération et des dépenses

présentées.
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https://www.europe-bfc.eu/sites/bfceurope/files/2024-11/Commande_publique.zip
https://www.europe-bfc.eu/sites/bfceurope/files/2024-11/Memo_concessions.pdf
https://www.europe-bfc.eu/sites/bfceurope/files/2024-11/Memo_marches_publics.pdf

1. Pieces justificatives a fournir pour les MAPA et marchés a procédure formalisée

Type de marché

Piéces a joindre a votre demande

Marchés a procédure
adaptée

DAvis de publicité correspondant aux seuils et dispositions légales propres a I'objet, au type
et au montant du marché (exemples : JAL, BOAMP, JOUE, profil acheteur ou tout autre
moyen de publicité), et preuve de publication
Fventuellement, documents décrivant la prestation attendue et les caractéristiques

principales de la procédure et du choix de I'offre (réglement de consultation, cahier des
charges)

uide interne des achats de I'acheteur, le cas échéant

emandes de renseignement des soumissionnaires et réponses de I'acheteur

egistre des dépots daté ou équivalent dématérialisé daté

éclaration d’absence de conflits d’intéréts ou équivalent

ocuments liés a la phase de négociation, ainsi que tout document permettant d’assurer
la tragabilité des échanges et I'égalité de traitement entre les candidats, le cas échéant

“léments relatifs & I'examen des candidatures (rapport d’analyse et de choix ou

équivalent) et des offres (rapport d’analyse et de choix ou équivalent)

ontrat formalisant I'accord entre les deux parties (acte d’engagement, lettre, contrat,
devis signé par I'acheteur, courriel, bon de commande, etc.)
ffre technique et financiére du titulaire, le cas échéant
odifications de contrat signées (avenants / marchés complémentaires), le cas échéant
cte d’agrément des sous-traitants et factures, le cas échéant
élibération de l'organe compétent autorisant I'exécutif a passer les marchés en
procédure adaptée (uniquement pour les collectivités territoriales)
IDécompte général et définitif, le cas échéant si marché de travaux

Marchés a procédure
formalisée (appel
d’offres ouvert ou
restreint, dialogue
compétitif, procédure
concurrentielle avec
négociation)

JAvis de publicité correspondant aux seuils et dispositions légales propres a I'objet, au type
et au montant du marché (JOUE, BOAMP, JAL, profil acheteur ou tout autre moyen de
publicité), et preuve de publication
e cas échéant, avis de pré-information ou avis périodique indicatif + lettre invitant les
opérateurs économiques a confirmer leur intérét ou avis sur I'existence d’un systeme de
ualification publié au JOUE
vis de concours publié au JOUE, le cas échéant
ettre de consultation (procédure restreinte ou négociée), le cas échéant
our les concours, procés-verbaux et avis du jury de concours
ossier de consultation des entreprises (DCE) :
Réglement de consultation
CAG, CCTG, CCAP, CCTP, acte d’engagement, bordereau des prix, candidatures et
offres regues

uide interne des achats de I’acheteur, le cas échéant

emandes de renseignements des soumissionnaires et réponses de |'acheteur

egistre des dépots daté ou équivalent dématérialisé daté

apport d’examen des candidatures et des offres daté et signé

éclaration d’absence de conflits d’intéréts ou équivalent

n cas de procédure négociée, documents assurant la tracabilité des échanges et I'égalité
de traitement entre les candidats lors des négociations, le cas échéant
apport de présentation
cte d’agrément des sous-traitants et factures, le cas échéant
rocés-verbal du comité de sélection des offres daté et signé

ffre technique et financiére du titulaire
ontrat ou acte d’engagement ou accord-cadre, signé par les deux parties
ettres d’attribution et de rejet
:lAvis d’attribution du marché
j\/lodiﬁcations de contrat signées (avenants, marchés complémentaires), le cas échéant
:bélibération de l'organe compétent autorisant I'exécutif a passer les marchés en
procédure formalisée (uniquement pour les collectivités territoriales)
:bécompte général et définitif, le cas échéant si marché de travaux
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https://www.europe-bfc.eu/sites/bfceurope/files/2024-11/Formulaire_absence_conflit_interets_FEDER-FSE.pdf
https://www.europe-bfc.eu/sites/bfceurope/files/2024-11/Formulaire_absence_conflit_interets_FEDER-FSE.pdf

2. Piéces justificatives a fournir pour les accords-cadres (MAPA ou formalisés)

Accords-cadres a
bons de
commande

|_Avis de publicité et preuve de publication

|_Réglement de consultation

|_ICCP commun a tous les lots

|__Rapport de présentation

|_Rapport d’analyse des candidatures et/ou des offres

| PV de comité de sélection des offres daté et signé si possible, le cas échéant

|_Avis dattribution

|_Bordereau des prix unitaires du/des lot(s) concerné(s)

|_DQE, le cas échéant

|_Acte d’agrément des sous-traitants et factures, le cas échéant

|_Modifications de contrat signées (avenants / marchés complémentaires), le cas échéant
Déclaration d’absence de conflits d’intéréts ou équivalent

| _[Délibération de I'organe compétent autorisant I'exécutif a réaliser I'accord-cadre (uniquement pour
les collectivités territoriales)

Bons de commande

Factures

Accords-cadres a
marchés
subséquents

Pour le contrat d’accord-cadre :
:lAvis de publicité et preuve de publication
Reglement de consultation
CP commun a tous les lots
Rapport de présentation
Rapport d’analyse des candidatures et/ou des offres
PV de comité de sélection des offres daté et signé si possible, le cas échéant
vis d’attribution
Modifications de contrat signées (avenants / marchés complémentaires), le cas échéant
éclaration d’absence de conflits d’intéréts ou équivalent
Délibération de I'organe compétent autorisant I'exécutif a réaliser 'accord-cadre (uniquement pour
les collectivités territoriales)

Et pour les marchés subséquents :
ourrier/Courriel de lancement du marché subséquent
CP/CCAP/CCTP
Réglement de consultation ou équivalent
Rapport d’analyse des Offres
[Modalités de négociation et tracabilité des échanges lors de la phase de négociation, le cas échéant
:lActe d’engagement
cte d’agrément des sous-traitants et factures, le cas échéant
Factures
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3. Pieéces justificatives a fournir pour les marchés sans publicité ni mise en concurrence

préalables

Marchés de faible
montant

Pour toutes les dépenses inférieures a 40 000€ HT (100 000€ HT pour les marchés de travaux,
jusqu’au 31/12/2025), bien que ce soient des marchés dispensés de publicité et mise en concurrence
préalables, I’acheteur doit veiller :

* achoisir une offre pertinente,

* afaire une bonne utilisation des deniers publics,

* et a ne pas contracter systématiquement avec un méme opérateur économique lorsqu’il

existe une pluralité d’offres susceptibles de répondre au besoin (article R 21222-8 du CCP).

Afin de s’assurer du respect de ces conditions, I’autorité de gestion a mis en place une déclaration
sur I'honneur qui doit étre obligatoirement renseignée et transmise.
A défaut, la dépense ne pourra pas étre prise en compte.

Exemples de piéces justificatives devant étre conservées par I'acheteur (a 'appui ou en complément
a la déclaration sur I’honneur) car susceptibles d’étre demandés en cas de contréle européen
ultérieur :

Drocédure interne d’achats opposable, le cas échéant

DDevis sollicité(s) aupres d’un ou plusieurs opérateurs économiques

I:katalogues consultés, référentiels de prix, guides d’achat

I:Etudes de marché qui prouvent la connaissance suffisante du secteur économique

I:bocuments de préparation retracant les recherches effectuées ou les estimations déja connues
I:bocuments internes de validation du recours a la procédure négociée sans publicité ni mise en
concurrence

[ Déclaration d’absence de conflits d’intéréts ou équivalent

Ebf'fre technique et financiére du titulaire, le cas échéant si disponible

Marchés sans
publicité ni mise
en concurrence
préalable

Pour toutes les dépenses supérieures a 40 000€ HT (100 000€ HT pour les marchés de travaux,
jusqu’au 31/12/2025) a compter du 1°" janvier 2020 ou a 25 000€ HT jusqu’au 31 décembre 2019

DAttestation établissant le motif de I'absence de procédure de mise en concurrence et de publicité et
comprenant les éléments suivants :

* La base juridique du motif dérogatoire aux principes de mise en concurrence

*  |’argumentaire détaillé technique et/ou financier

* La signature du responsable des achats publics ou du représentant légal de I'organisme

dépositaire de la demande d’aide

}f‘fre technique et financiére du titulaire

out document permettant de justifier du caractére dérogatoire au principe de mise en
concurrence et de publicité
odifications de contrat signées (avenants / marchés complémentaires), le cas échéant
éclaration d’absence de conflits d’intéréts ou équivalent
élibération de I'organe compétent autorisant I'exécutif a passer les marchés (uniquement pour les
collectivités territoriales)

La dépense ne pourra étre prise en compte si aucune des piéces justificatives demandées ci-dessus
n’est transmise et/ou que l'argumentaire fourni ne permet pas de s’assurer de la conformité du
recours a un motif dérogatoire au principe de mise en concurrence.
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4. Pieces justificatives a fournir pour les contrats de concessions

Contrats de
concession

DAvis de concession et de publicité (JAL/BOAMP/JOUE), et preuve de publication, le cas échéant
:bocument explicitant la procédure de mise en concurrence
:bocument décrivant I'objet de la concession
:hegistre/PV d’ouverture et de sélection des candidatures ou équivalent
apport d’analyse des offres
odalités de la négociation ainsi que tout document permettant d’assurer la tracabilité des échanges
et I'égalité de traitement entre les candidats, le cas échéant
otification aux candidats évincés
otification au candidat retenu
:lActe d’engagement ou équivalent
ffre technique et financiére du titulaire
vis d’attribution
cte d’agrément des sous-traitants et factures, le cas échéant
odifications de contrat signées (avenants / marchés complémentaires), le cas échéant
éclaration d’absence de conflits d’intéréts ou équivalent
élibération de l'organe compétent autorisant I'exécutif a passer un contrat de concession
(uniqguement pour les collectivités territoriales)
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