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Notice d’utilisation eSynergie
Portail de dépôt et de suivi des demandes d’aide et de paiement dématérialisées 
pour le programme FEDER-FSE Bourgogne-Franche-Comté 2021-2027

La demande d’aide





Adresses de connexion selon la localisation de votre projet : 

https://synergie-europe.fr/e_synergie/portail/bfc


Prérequis techniques :

Disposer d’au moins un navigateur internet suivant sur votre ordinateur :

· Mozilla Firefox : toutes versions à partir de la version 38
· Google Chrome : toutes versions à partir de la version 43
· Apple Safari : toutes versions à partir de la version 7
· Ne pas utiliser Internet Explorer

Disposer d’une adresse mail valide pour activer votre compte e-Synergie et recevoir vos alertes, et  d’un outil permettant de numériser des documents.
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[bookmark: _Toc516154350][bookmark: _Toc520369537][bookmark: _Toc63183882]Création de votre compte utilisateur (si non créé auparavant)
1. Sélectionnez le type organisation que vous représentez : association, entreprise ou entité publique (ne pas utiliser « particulier » car non éligible au programme régional).
 [image: ]

Remarque : Il est possible par la suite de réinitialiser votre mot de passe en cas d’oubli en cliquant sur le lien « Mot de passe oublié ? »).
2. Renseignez les informations concernant Votre organisation puis celles vous concernant dans la partie Compte utilisateur en tant que gestionnaire principal.
Gestionnaire principal : administre l’ensemble des demandes et peut créer d’autres comptes utilisateurs n’ayant accès qu’à leurs propres demandes d’aide (voir rubrique « Gestion des utilisateurs »).
Courriel du compte utilisateur : courriel utilisé comme identifiant de connexion et pour l’envoi des notifications. Il doit donc être valide et accessible et peut être replacé par la suite par une liste de diffusion regroupant des utilisateurs au sein de votre organisation.
[image: ]


3. Après validation, vous recevrez un mail (voir ci-dessous) vous permettant de créer votre mot de passe et d’activer votre compte.
[image: ]
Remarque : en cas de non réception du mail d’activation, vérifiez si celui-ci n’est pas présent dans vos courriers indésirables (spams). 

4. Créez votre mot de passe et activez votre compte en cliquant sur le lien
Renseignez votre mot de passe et la question secrète puis validez.
[image: ]
5. Retournez à la page d’accueil du portail puis saisissez votre identifiant (courriel) et votre mot de passe pour vous connecter

[image: ]


[bookmark: _Toc516154351][bookmark: _Toc520369538][bookmark: _Toc63183883]Page d’accueil de votre espace utilisateur
 [image: ]
Description des menus et boutons de la page d’accueil 
· Bouton « Mon compte » (en haut à droite) : accès aux informations concernant votre organisation et votre compte utilisateur et possibilité d’ajouter une nouveau SIRET
· Mon suivi : état de vos demandes et des échanges par communication (exemple : demandes de compléments d’informations ou de pièces)
· Rechercher une demande : recherche des demandes
· Tableau de bord : synthèse de vos demandes de subvention et de paiement en fonction de leur d’avancement
· Mon organisation : mêmes fonctionnalités que dans le bouton « Mon compte »
· Mes démarches : création des nouvelles demandes d’aide ou de paiement
· Gestion des utilisateurs : gestion ou création des autres utilisateurs « secondaires » de votre organisation à partir des deux boutons « Voir la liste …» et « Créer un utilisateur » (voir rubrique ci-dessous)
[bookmark: _Toc63183884]Gestion des utilisateurs
Par défaut, l’utilisateur qui réalise l’inscription du Tiers est le gestionnaire et à ce titre il peut : 
· Créer d’autres utilisateurs ; 
· Consulter et modifier les comptes des autres utilisateurs : les rendre ‘inactifs’ ou par exemple réinitialiser leur mot de passe ; 
· Consulter et gérer toutes les demandes saisies par les autres utilisateurs ;- 
· Transmettre son rôle de gestionnaire à un autre utilisateur.
 [image: ]
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Il peut également déléguer la gestion d’un formulaire de demande appartenant à un utilisateur : cette fonctionnalité est accessible depuis le moteur de recherche des formulaires ; elle permet de donner l’accès à différents formulaires à différents utilisateurs en consultation et gestion ; 
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[bookmark: _Toc516154352][bookmark: _Toc63183885]Informations pratiques préliminaires
· Le symbole [image: ] situé à droite d’un champ permet d’afficher une aide à saisie sur le champ à renseigner (très utile !).
· L’astérisque ([image: ]) indique que le champ est  à renseigner obligatoirement pour passer à l’étape suivante.
· Les champs grisés ne sont pas saisissables ou sont renseignés automatiquement.
· Enregistrez régulièrement votre saisie et ne fermez pas la fenêtre en cliquant sur la petite croix  [image: ] sans avoir enregistré au préalable : toutes les données saisies seraient perdues.
Vous pouvez à tout moment : 
· Enregistrer votre saisie, même si elle n’est pas complète. Lorsque vous désirerez arrêter votre saisie, un message vous rappellera de sauvegarder le cas échéant. Votre document sera alors stocké dans les brouillons. Vous n’êtes donc pas tenu de créer votre demande de subvention (ou de paiement) en une seule fois,
· Modifier votre demande à l’état de brouillon (tant qu’elle n’est pas envoyée) et revenir en arrière à tout moment dans le processus et les étapes de saisie,
· Supprimer votre demande non envoyée si besoin (bouton « Supprimer » en bas dans chaque écran),
· Récupérer votre demande au format PDF tout au long de votre saisie (bouton « Exporter PDF » en bas à droite dans chaque écran), 
· Communiquer et échanger des informations et des documents liés à une demande (voir chapitre suivant ‘ Echanges avec le service instructeur’).
· Revenir à l’écran d’accueil de votre portail, en cliquant le logo eSynergie en haut à gauche de l’écran.
[image: ]

· Quitter le portail en utilisant le bouton [image: ] en haut à droite de la fenêtre du navigateur.

Contacts pour l’assistance technique : 
· par courriel : synergie@bourgognefanchecomte.fr
· par téléphone (en cas de blocage ou besoin urgent) :
· Bruno Jeannelle (site de Dijon) - tel : 03.80.44.40.47
· Patrick Auclair (site de Besançon) - tel : 03.63.64.21.01

[bookmark: _Toc63183886]Conseils avant de débuter la saisie
Assurez-vous :
· que votre projet soit bien défini (actions menées, calendrier, plan de financement…) et qu’il soit éligible au programme opérationnel FEDER/FSE de votre territoire géographique ;
· que les actions se déroulent ou bénéficient au territoire Bourgogne (pour le PO Bourgogne) ou Franche-Comté (pour le programme Franche-Comté et Massif du Jura);
· que vos moyens administratifs permettent d’assurer la traçabilité de l’ensemble des flux financiers liés à votre projet (dépenses et ressources) et de garantir la conservation et la collecte de l’ensemble des justificatifs qui vous seront demandés ;
· que vous disposez de la capacité financière (trésorerie) suffisante pour conduire le projet et pour avancer les sommes nécessaires à la conduite de votre projet
Afin de vous aider à répondre à l’ensemble de ces questions, vous pouvez consulter notre site internet www.europe-bfc.eu, rubrique « J’ai un projet ». 

[bookmark: _Toc63183887][image: ]Création de la demande de subvention
Pour créer une demande de subvention à partir d’un nouveau formulaire ou d’une copie d’une demande existante, cliquez sur « Créer » dans la zone « Mes démarches - demande de subvention » sur la droite de l’écran d’accueil du portail : 



Après avoir saisi les informations relatives au programme opérationnel (voir étape 0 ci-dessous), la saisie de votre demande de subvention se poursuivra ensuite tout au long de 7 étapes de navigation matérialisées dans le bandeau en haut de votre écran (voir détail des étapes ci-après) :
[image: ]
Renseignez les différents éléments demandés à partir des éléments présentés ci-après et en utilisant selon vos besoins l’aide à la saisie en cliquant sur les symboles[image: ].

[bookmark: _Toc63183888]Echanges avec le service instructeur
Dès la création de la demande, vous pouvez à tout moment communiquer avec le service instructeur en cliquant sur l’icône à droite du titre ci-dessous.
[image: ]
Une fois votre demande de subvention envoyée, vous pouvez la compléter en communiquant des informations et/ou des documents complémentaires. 
[bookmark: _Toc63183889]Etape 0 : Choix du programme opérationnel et de la codification du projet
· Territoire et Programme : sélectionnez le territoire géographique puis le programme opérationnel FEDER-FSE correspondant à votre projet. 
· ATTENTION, lors de cette étape, il est crucial de ne pas se tromper car cette information est non modifiable par la suite. Il faudra procéder à une re-saisie complète en cas d’erreur.
[image: ]
· Codification :
Cliquez sur le bouton Choisir
Cliquez sur les flèches [image: ] de chaque Priorité - PR axe pour afficher puis sélectionner l’Objectif Spécifique - ROS puis le Type d’action – TA qui correspond à votre projet. 
[image: ]
Il est recommandé de se référer aux documents de mise en oeuvre (fiche action ou appels à projet) accessibles sur le site internet : https://www.europe-bfc.eu/.
Il est possible en fin de période de programme que des Types d’action n’apparaissent pas si certaines mesures sont fermées faute de crédits disponibles.
	
· Service guichet : renseigné automatiquement
· Appel à projet (le cas échéant) : à renseigner si vous déposez votre dossier dans le cadre d’un appel à projet.
· Organisme ITI : sélectionner l’organisme intermédiaire compétent pour examiner le dossier au regard de sa stratégie intégrée de territoire. 

Affichage des contacts et coordonnées du service gestionnaire
Après avoir sélectionné le programme et la codification correspondant à votre projet, le courriel du service gestionnaire s’affichent puis les coordonnées postales de la Région.
[image: ]


[bookmark: _Toc63183890]Etape 1 : Informations concernant le(s) porteur(s)
1.1 [bookmark: _Toc63183891]Cas général - Porteur du projetUtilisez l’aide à la saisie en cliquant sur les symboles [image: ]


Renseignez les différents éléments demandés.
[image: ]
[image: ]

1.2 [bookmark: _Toc63183892]Cas particulier - Autre(s) porteur(s) concerné(s) 
A renseigner uniquement dans les cas suivants :
· Projet collaboratif : si le projet est mis en œuvre avec un ou plusieur(s) partenaire(s), indiquez le(s) partenaire(s) autre que le chef de file.
· Crédit-bail : si achat(s) sous forme de crédit-bail, indiquez le(s) crédit-bailleur(s) et renseigner les coordonnées bancaires en cas d'achat sous forme de crédit-bail.
Cliquez sur "Rattacher un porteur" pour renseigner le(s) partenaire(s) ou le(s) crédit-bailleur(s).
[image: ]

[image: ]


[bookmark: _Toc63183893]Etape 2 : Identification des contact(s)
Indiquez les principaux contacts liés au projet : représentant légal de l’organisation (obligatoire) , référent administratif du projet et autre(s) contact(s) si besoin.
Si le contact affiché n’est pas le représentant légal et/ou le référent administratif :
· cliquez sur + Ajoutez un contact, renseignez les informations puis sélectionnez le bouton radio « Rep. » pour indiquer que le contact est le Représentant légal de l’opération.
[image: ]  indique que contact est le représentant légal
· cliquez sur + Ajoutez un contact, renseignez les informations puis sélectionnez le bouton radio « Réf. » pour indiquer que le contact est le Référent de l’opération. 
[image: ]  indique que contact est le référent de l’opération

Remarque : un contact peut être à la fois contact Rep. et Réf. avec les deux boutons activés.

[image: ]


[bookmark: _Toc63183894]Etape 3 : Projet
Renseignez les différents éléments demandés.Utilisez l’aide à la saisie en cliquant sur les symboles [image: ]


[image: ]Localisation du projet
Cliquez sur « Zone(s) » 
Sélectionnez la zone INSEE la plus fine possible correspondant à la localisation de votre projet en cliquant sur « Ajouter zone(s) INSEE ».
La Description de la localisation est optionnelle et permet de préciser la localisation ou la zone sélectionnée


Rappel des informations concernant le programme opérationnel sélectionné


[image: ]
[image: ]Sélectionnez un Type de zone INSEE, indiquez le Libellé (ou une partie du libellé suivie ou précédée de "*") puis cliquez sur "Rechercher". Sélectionnez la zone la plus fine et validez la sélection.
Exemple : "lons*" pour sélectionnér les zones commençant par "lons" ou comprenant "Lons-le-Saunier" par exemple)

Vous pouvez ajouter plusieurs zones en cliquant de nouveau sur "+ Ajouter zones(s)".

[image: ]
[image: ]Utilisez l’aide à la saisie en cliquant sur les symboles [image: ]


[image: ]A renseigner uniquement pour les projets du fond social Européen - FSE constitués d’actions distinctes

[image: ]	 Cliquez sur ce bouton  pour préciser la fonction et le temps de travail prévisionnel des personnes affectées au projet.

Pour le FSE uniquement, si l’opération est constituée d’actions distinctes


			


[bookmark: _Toc63183895]Etape 4 : Plan de financement
4.1 Les dépenses
La saisie du tableau de dépenses s’effectue en 3 étapes : 
Consultez au préalable la définition des catégories de dépenses et la liste des pièces à télécharger concernant les dépenses et ressources. 
1. Sélectionnez le mode de saisie de l’échéancier en fonction de la durée de votre projet
ATTENTION la saisie des postes de dépense est effacée si on modifie le mode d’échéancier en cours de saisie
[image: ]1
1. Choix de l’échéancier selon la durée :
< 1 an : cocher « pas d’échéancier »
> 1 an : cocher « échéancier du coût total » et ventiler les dépenses par année. 
> 3 ans : cocher « échéancier par poste de dépense » et indiquer les montants ventilés par année pour chaque poste.


2. Ajoutez un poste de dépenses et d’éventuels sous-poste de dépenses
[image: ]2.1 Ajoutez des postes de dépense puis indiquez les dépenses prévisionnelles  liées à votre projet
2

[image: ]Si le poste de dépenses est un ou des marché(s) public(s), cocchez puis saisir le(es) marchés
Sélectionnez une Catégorie de dépenses puis saisissez le Libellé du poste, le Montant global, l’Intitulé de la pièce justificative et éventuellement des précisions dans le champ Commentaire
2.2. Détaillez le contenu du poste de dépenses en ajoutant des sous-postes de dépenses notamment pour les postes de type : 
· dépenses de personnel (un sous poste par poste de travail)
· achats en crédit-bail

[image: ]2.3 Téléchargez les pièces justificatives concernant les dépenses indiquez dans la liste des pièces à fournir


[bookmark: _Toc63183896]4.2 Les ressources
4.2.1 Le tableau des ressources 
1. Indiquez dans le tableau le montant de l'UNION EUROPEENNE escompté 
[image: ]
2. Cliquez sur "+ Ajouter un financement" pour créer et renseigner le(s) autre(s) cofinanceur(s)
Sélectionnez un Financement puis un Financeur dans les listes de valeurs, renseignez le Montant en euros et la date de l'engagement juridique (EJ) si celle-ci est disponible et d’éventuelles Précisions. Renseignez le Montant et la Date de l'engagement juridique (EJ) si celle-ci est disponible.
Si le Financeur n'est pas présent dans la liste "Autre public" ou "Privé", sélectionnez la ligne "-Autre (à renseigner dans "Précisions") puis indiquez l'intitulé du cofinanceur dans la colonne "Précisions".
[image: ]
	Financement
	Financeur

	UNION EUROPEENNE
	(Pré renseigné)

	ETAT
	Sélectionnez le Ministère concerné dans la liste de valeurs

	REGION
	Sélectionnez la Région concernée dans la liste de valeurs

	DEPARTEMENT
	Sélectionnez la Commune concernée dans la liste de valeurs

	AUTRES PUBLICS
	Si le cofinanceur n’est pas présent dans la liste proposée, sélectionnez le premier cofinanceur « -Autre (à renseigner dans « Précisions »)  puis renseignez du nom du cofinanceur dans le champ « Précisions »  

	PRIVE
	Si le cofinanceur n’est pas présent dans la liste proposée, sélectionnez le premier cofinanceur « -Autre (à renseigner dans « Précisions »)  puis renseignez du nom du cofinanceur dans le champ « Précisions »  

	Autre partenaire récurrent
	 Ne pas utiliser !



Vérifier le montant de la ligne « Autofinancement » calculé automatiquement.
4.2.2 Télécharger les pièces concernant les ressources
Ajoutez les pièces attestant l'engagement de chaque cofinanceur (attestation de cofinancement ou convention/arrêté attributif pour les cofinanceurs publics ou attestation du demandeur certifiant qu’il prendra à sa charge les cofinancements non acquis à la date de dépôt cette demande)
[image: ]

[bookmark: _Toc63183897]Etape 5 : Les indicateurs
Ne renseigner les valeurs de base ou de référence que pour les indicateurs FED_RCR26, FED_RCR29 et FED_RCR77.
Renseignez les valeurs prévisionnelles pour chaque indicateur. Si l'indicateur proposé n'est pas adapté à votre projet, saisissez "0" puis préciser le motif dans le champ "Commentaire".
[image: ]



[bookmark: _Toc63183898]Etape 6 : Les autres obligations
Obligations liées à la commande publique :
Renseignez les informations demandées concernant le respect de la commande publique.
 [image: ]Utilisez l’aide en ligne en cliquant sur les symboles [image: ]



Publicité :
Consultez au préalable le KIT communication téléchargeable dans l’écran puis indiquez les actions de communication et d’information prévues autour de votre projet.
[image: ][image: ]Aidez-vous du KIT communication pour renseigner  cette partie.




Principes horizontaux de l’Union Européenne :
Consultez au préalable le guide principes horizontaux téléchargeable dans l’écran puis renseignez les champs concernant les principes horizontaux ci-dessous.
 [image: ]Utilisez l’aide en ligne en cliquant sur les symboles [image: ]

[image: ]Aidez-vous du Guide principes horizontaux pour renseigner cette partie.
Pour chaque principe horizontal, vous devez auto-évaluer votre projet et les actions menées par votre structure pour y contribuer.
Avec le menu déroulant, sélectionnez une valeur parmi les choix suivants : « Fort », « Moyen », « Faible » ou « Non pertinent». 


Régimes s’aides d’Etat :
Reportez-vous aux consignes pour renseigner cette partie 
[image: ] 
Autre dispositions réglementaires :
[image: ]
La réponse doit être identique à celle de la question "2.1 L'organisation est-elle soumise ?" située en haut de la page précédente.

[bookmark: _Toc63183899]Etape 7 : Autres pièces et validation de la demande
7.1 Autres pièces à télécharger
Transmettre les autres pièces hors dépenses et ressources demandées.
[image: ]

7.2 Commentaires divers
Ajouter éventuellement et si besoin un commentaire concernant la demande

7.3 Lettre d’engagement et envoi de la demande
- Consultez au préalable la liste des autres pièces administratives (hors dépenses et ressources) à transmettre puis cliquez sur le bouton « + Ajouter une pièce justificative » pour télécharger les pièces.
 - Indiquez d’éventuels Commentaires concernant la demande ;
[image: ]
- Vérifier les informations à l’écran puis cochez « J’atteste sur l’honneur : » dans la partie Attestation du bénéficiaire ;
[image: ]

[image: ]

Lettre d’engagement :
1. Cliquez sur le bouton "Imprimer la lettre d’engagement " pour obtenir votre demande définitive au format PDF. Faire signer la lettre d'engagement située à la dernière page par le responsable habilité à engager votre structure puis la scanner (renouvelez cette étape en cas de modification de dernière minute) ;
2. Cliquez sur le bouton « + Joindre la lettre d'engagement signée" pour télécharger votre lettre d'engagement signée ;
3. Cliquez sur le bouton "Enregistrer" pour enregistrer votre demande.

Envoi de la demande :
 4. Cliquez sur le bouton "Envoyer" en bas à droite de l'écran pour envoyer votre demande puis recevoir un accusé réception par email.

Vous pouvez fermer votre demande qui sera encore consultable mais plus modifiable.

Vous recevrez ensuite un accusé réception du dépôt de votre demande par mail. 
L’instructeur en charge de votre dossier reviendra vers vous dès le début de son instruction et pourra vous demander des informations et/ou pièces complémentaires par mail automatique vous invitant à consulter et répondre dans l’espace « Mon suivi » dans la page d’accueil du portail eSynergie. 
[image: ]
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Lors de 'arrivée d'un collaborateur, suite 4 la création de son compre, il est nécessaire qu'il personnalise son mot de passe dans la journée (durée de validité du
lien inséré dans le courriel envoyé). Lors du départ d'un collaborateur, il est nécessaire de le désactiver par mesure de sécurité afin de réorienter les notifications,
qui lui sont adressées, aux utilisateurs actifs qui ont délégation sur ses demandes pour prendre le relais (ou & défaut vers le gestionnaire du compte du porteur).

Liste utilisateurs s Rrésultats Page 1/1
Nom 3§ Prénom % Statut 3 Organisation d'origine % Action
ALIMONDO ELODIE Actif ligue de lenseignement Céte d a &

CHAMBELLANT SONIA Actif ligue de l'enseignement Céte d a &
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Modifier un compte

Utilisateur Coordonnées

Civilité * Madarme v Courriel * a
Nom * ALIMONDO Login * a
Prénom * ELODIE Téléphone * |

LES CARACTERISTIQUES DU COMPTE

Compte actf

Profil gestionnaire

a
Profil auditeur a

(% Gestion des arrivées et des départs des collaborateurs
Lors de 'arrivée d'un collaborateur, suite 4 la création de son compre, il est nécessaire qu'il personnalise son mot de passe dans la journée (durée de validité du
lien inséré dans le courriel envoyé). Lors du départ d'un collaborateur, il est nécessaire de le désactiver par mesure de sécurité afin de réorienter les notifications,
qui lui sont adressées, aux utilisateurs actifs qui ont délégation sur ses demandes pour prendre le relais (ou & défaut vers le gestionnaire du compte du porteur).
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Déléguer des demandes

Criteres de recherche

Identifiant de la demande Numéro Synergie

e Recherche avancée

Rechercher

Demandes accessibles pour ELODIE ALIMONDO
13 Résultats Page1/2 >

Accés a la demande Type % Id.delademande %  N°Synergie % Etat % Création % Propriétaire %

TSR PEETELD DP-1420 30252 - DP-1420 BG0031195 Brouillon 07/06/2022 GASCUEL Jean Frangois
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( S '@ Synergie Portail de dépét de demande d'aides européennes

[Europe

A
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| O Déconnexion




image21.png
Salsir une nouvelle demande
de supvention.
Créer

Salsir une subvention a partir
d'une opération existante.
Créer

saisir une nouvelle demande de
paiement.

Créer
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Demande de subvention
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&, Programme FEDER-FSE+ 2021 X &, Demande d‘aide dématérialisé- X €, Programme FEDER-FSE+ 2021 X (U E-Synergie - Portail x |+

& C O 8 hitps;//pp.test-synergie-europe.fr/e_synergie/contexte/open.do?dispatchMethod=chargerListeAppelsProjetsByPr

80% ¥

@ Mail BFC @) Synergie @) E-Synergie (U Synergie CTE F Mantis  €) Mon ANCT (V) Europe en BFC () Synergie PP @) E-Synergie PP @) Synergie FORM @) E-Synergie FORM

2‘ @’Synergie Portail de dépét de demande d'aides européennes O  Valérie WEBER

<\;7®> CCOMMUNE D'HERICOURT

en France BESOIN D'AIDE ? | SUI\

Mon portail > Demande de subvention

Demande de subvention

Contexte de la demande
Territoire * Bourgogne-Franche-Comté
Programme * Programme FEDER-FSE+ Bourgogne Franche-Comté et Massif du Jura 2021-2027
Codification *

Service guichet * - Sélectionnez un service guichet -

Contact de l'organisme de gestion

PERSONNE A CONTACTER AU SERVICE GESTIONNAIRE (AG, Ol ITl)

Nom Prénom

il
3
3

X

> [3 Autres marque-pages

~
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Codifications

¥ PR1 : Développer une économie régionale innovante et compétitive

¥ RSO1.3: Renforcer la croissance et la compétitivité des PME

PR1-RSO1.3-TA1 : Soutenir les investissements stratégiques des PME
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PERSONNE A CONTACTER AU SERVICE GESTIONNAIRE (AG, Ol ITl)

Nom Contact Prénom mail

Téléphone

Informations sur 'autorité de gestion

COORDONNEES DU SERVICE GUICHET TRAITANT VOTRE DEMANDE

Nom du service guichet Instruction FEDER BFC

Adresse Région Bourgogne-Franche-Comté
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1. Porteur(s)
1. Porteur®
TveoLOGIE
Caégori jurique *
Personne morale
IDENTITE
Type crgentiication *
NeLiveléde avore *
Raison sociale / Dénomination @

Activié principale exercée (APE) *

Lorganisation appartient.elie aun
groupe 7@+

Effectifsalarié
Chiffre daffaires (€)

Complément géographique

Libellé de la voie

Mention spéciale

Code postal *

Siret

3059187320010

Ville *
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Coordonnées bancaires

Saisissez FBAN et e IC (sans espace) puisHdentté tulaire c compt & partrces Informations présentes su e relevé cidentie bancaire du compte devar recevolr Faide Européenne.
Sibesoln, clquez sur e bouton "~ Alouter compte bancalre” pour Indiquer un ou des éventuel() aute(s) oMPte(s).

- Ajouter des coordonnées banci

Detaut A Bict Inentic tuisce ©

o 6]

Autre(s) porteur(s) concerné(s) par le projet (opération collaborative, etc.)®

Rattacher un autre porteur
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Autre(s) porteur(s) concerné(s) par le projet (opération collaborative, etc.)®
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1. Porteur(s) : Ajout/modification d'un partenaire

TYPOLOGIE

Catégorie juridique * 5410 SARL nationale

Type juridique *

Personne morale

IDENTITE

Type d'identification * v

Raison sociale /
Dénomination *

Activité principale exercée
(APE) *

Régime TVA * v
ORGANISATION

Lorganisation appartient-elle & un groupe 2 *

Effectif salarié

Chiffre d'affaires (€)

AADRESSE

Complément
géographique

Ne-Libellé de la voie
Mention spéciale

Code postal

Physique

Numéro *

Ville

O Morale
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Rep.
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2. Contact(s)

Sile contact affiché mest pas le représentant légal et/ou e référent de lopération

Cliquez sur e bouton "+ Ajouter un contact’, renseignez les informations puis sélectionnez le bouton a gauche “Rep.” et/ou
correspondant au niveau de responsabilité du contact. Ajouter un autre CoNtact si besoin.

 Bouton Rep. actif = Représentant légal
 Bouton Ref. actif = Référent de [opération
 (aucun bouton actif) = Autre type de contact

Contact(s) du porteur chef de file : Conseil régional de Bourgogne

+ Ajouter un contact

Rep. RET.  Ciiite*  Nom* Prénom * Tel. fxe: Telmobile  Courriel*
O |m | Nomnmeferentoperaton prénom Rét. | | 038039999 référent opération@ocx @
o Mme V| | Nom Représentare tegal PrénomRep | | 038039998 reprsenantlegal@xoc B

Représentant légal





image36.png
3. Projet

Codification principale du projet®

Programme : Programme opérationnel FEDER-FSE Franche-Comté et massif du Jura 2014-2020
Service Guichet : Instructeur FEDER (SERV-124)
Codification
‘© APO1 - Assurer le développement et la pérennité de Iéconomie
© 05 1.1- Augmenter les activités de RDI dans les domaines de a RIS 3 par un renforcement des capacités des centres de.
recherche

Identification du projet

nctule de vorre projed

Inticule du projec®
Type+ O stndsra Marche public (réserve a fautorié de geston)
Calendrier du projet®

Periode prévisionnelle dexécution du projet

pus  |ovozzois B aue  [ovozeos fE

Calendrier déaillé u projet : Précisez le phasage du projet (déroulé des étapes 3 mettre en ceuvre pour réaliser le projer) etla
conérence entre le calendrier et la période prévisionnelle dexécution de ce projet
0

4999 caracteres restants
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Localisation du projet®

Type de localisation * O Zonels)
e useie cose
segon nsee [E— = 4]

Description de I locasation @

1000 caracteres restants
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Sélection zone ®

- = v e
e
[r——.

—
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Sélection zone ®

Type Commune INSEE v| Code

Libellé fons*

Vous avez 1 élément dans votre panier

Liste des demandes 2 Resutats Page 1/1
Type 3 Lelle o Code 3 Actions
Commune INSEE Lons 64348 (u]
fcommune INsEd Jons ie Saunied R L

Page 1/1





image40.png
Description détaillée du projet®

Contexte,présentation générale du projet @ +

5000 caractéres restants
Objectit recherchés *

5000 caracteres restants
Principales actions présentees *

5000 caracteres restants
Résumé du projet pour publicaton officielie @

1500 caractéres restants

En quoi e projet contribuetl aux objectifs du programme (priorités stratégiques et opérationnelles du programme..) 2@ +

5000 caracteres restants

Résultats escomptés (cible visée ) *

5000 caracteres restants
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Dans le cas ol votre projet est composé d'actions

Ajout
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Moyens mis en ceuvre par le porteur de projet

Ces moyens permettent au service instructeur dapprécer votre capacité & coordonner, piloer, sulre et mener & bien votre projet dans les.
déais préws.

Moyens humains affectés au projec @

+ Ajours

‘Autres moyens utiisés pour les besoins du projet (moyens matériels, immatériels, etc..) *

5000 caracteres restants

Avez:vous mis en place des moyens administatis de suivi du dossier permettant d'assurer I tenue dune comptabilté
séparée (comptabilté analytique, code comptable dié au projet ou autre méthode  préciser) 2@ +

5000 caracteres restants

‘Avez-vous mis en place un logiciel permettant le sivi du temps de travail des personnes affectées au projet ?&
1

4999 caracteres restants

Livrables attendus suite & la réalisation du projet®

Nature des livrables du projet et dates prévisionnelles de ces Iivrables

5000 caractéres restants

< Etape précédente
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4. Plan de financement

Postes de dépenses prévisionnelles

Consultez au préalable la définition des catégories de dépenses et |a liste des piéces a télécharger concernant les dépenses et ressources

ECHEANCIER DU PROJET

1. Sélectionnez le mode de saisie de I'échéancier en fonction de la durée de votre projet :
<1an: cochez "Pas d'échéancier”
>1an : cochez "Echéancier du cot total”
>3 ans : cochez "Echéancier par poste dépenses”

Attention : la modification d'un mode de saisie de I'échéancier effacera les postes de dépenses saisis dans le Tableau des dépenses.

Mode de saisie de I'¢chéancier

2. Cliquez sur le bouton "+ Ajouter un poste” pour créer les postes de dépenses prévisionnelles dans le TABLEAU DES DEPENSES

O Pas déchéancier Echéancier par poste de dépense Echéancier du codt total
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‘TABLEAU DES DEPENSES.

2 Cliquez sur e bouton ™ Ajouter n poste" pour créerles postes de dépenses prévisionnelles dans le TABLEAU DES DEPENSES




image45.png
4. Plan de financement : Ajout/modification d'un poste de dépense
Catégorie *

Nature
Description/définition

Libellé poste *

Libelié piece jornte @

Montant (EUR)

Montant global (€) * TVA * HT v

Commentaire @

Y.

1000 caractéres restants

Le périmétre du poste constitue un ou des marché(s) public(s).

+ Ajouter un sou:

Annuler
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La TVA sur les dépenses engagées est-elle recouvrable 2 * O oui Non

Télécharger les piéces concernant les dépenses

Liste des piéces justificatives concernant les dépenses : reportez-vous aux consignes situées en haut de cette page-2cran

+ Ajouter un Tt Le poids maximum des dépots est limité & 1000 Mo, & concurrence de 100 Mo par fichier respectant les extensions autorisées

jointe concernant les
PNG/GIFJPEG;DOCDOCK;PPT,PPTXXLSXLSK;PDF ZIP;RAR;0DT,0DF,0DPPG;CSV;ODS;TXT
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Tableau des ressources

1. Indiquez le montant de FUNION EUROPEENNE escompté conformément au taux daide défini dans le Vadémecum ou le DOMO.

2. Cliquez sur *+ Ajouter un pour créer et renseigner les autres.
Sélectionnez un Financement puis un Financeur ans les listes de valeurs, renseignez le Montant et Ia ate de lengagement juridique (E)) si

celle-i est disponible.
" ou "Privé" puis a ligne ".....A renseigner dans le champ

Si le cofinanceur nlest pas présent, sélectionnez e Financement "Autre publi
précisions...” et indiquez Iintitulé du cofinanceur dans e champ "Précision:

+ Ajouter un financement

Financement * Financeur * Montant (€) % préasions Datedele) i

Fonds européen de dévelo
g % [ iswoo|  stso E]

UNION EUROPEENNE )
ement régional
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+ Ajouter un financement

Financement + Financeur + Mortant 6+ % préasions Datede ) i
T BT E

v v 000 =@
Recertes éventuelies 000 na

Autofinancement 3410000 6620 NA 1z
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Télécharger les piéces concernant les ressources

Ajoutez les piéces attestant lengagement de chaque co-financeur (ttestation de co-financement ou convention/arété aributif pour les co-
financeurs publics ou attestation du demandeur certifiant quil prendra A sa charge les cofinancement non acquis 3 la date de dépot cette
demande)

+ Ajouter un ey ezl (par fichier 40 Momax, pour Fensemble 1000 Mo max )

Equilibre entre dépenses et ressources

Dont autofinancement (en €) 34100.00

“Fapeprécedene
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5. Indicateurs

Ne renseigner les valeurs de base ou de référence que pour les indicateurs FED_RCR26, FED_RCR29 et FED_RCRT7.

Renseignez les valeurs prévisionnelles pour chaque indicateur. Si lndicateur proposé 'est pas adapté & votre projet, saisissez 0" puis préciser le motif dans le champ "Commentaire”

Tableau des indicateurs

Valeur de base
Indicateur unite. ou deréférence Valeur prévisionnelle  Commentaire

FED_RCOO1 - Entreprises bénéficiant d'un soutien (dont: micro, p
Entreprises
etites, moyennes, grandes) *

FED_RCO02 - Entreprises soutenues au moyen de subventions *

Réalisation Entreprises

FED_RCRO1 - Emplois créés dans des entités bénéficiant d'un sou

ETP Annuels
ten * i

FED_RCRO2- Investissements privés complétant un soutien publi
¢ (dont: subventions, instruments financiers) *

FED_RCR19 - Entreprises & chiffre d'affaires plus élevé *
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6. Autres obligations
Obligations liées a la commande publique du porteur principal®

1.TYPE DE PERSONNE MORALE DU PORTEUR DE PROJET

1.1 Lorganisation est-elle 2@
O Une personne morale de droit public Une personne morale de droit privé

2 MARCHES PUBLICS OU AUTRES CONTRATS

2.1 Lorganisation esteelle sournise 7@
O Code des marchés publics (Directive 2004 - CMP 2006) ou Ordonnances issues de la directive CE 2014 ou code
de la commande publique 2019
Non concernée

Expliquez @

5000 caractéres restants
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Publicité

Tout bénéficiaire d'une aide européenne sengage faire la publicité de Iide regue sur les SUppOrs de communication utilisés dans le cadre de
votre projet

Indiquez les actions de communication et d'information prévues autour de votre projet.

Actions de communication et dinformation prévues dans le cadre du projet conformément aux obligations de publicité prévues par
la réglementation *
0

999 caractéres restants

Pour plus dinformations sur la publicité, consultez le kit de communication en cliquant ICL.
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Prise en compte des principes horizontaux de |'U.E.

La stratégie Europe 2020 vise & promouvoir une croissance intelligente, durable et inclusive. Pour cela, 'Union européenne a défini trois principes horizontaux : le développement durable,
galité entre les femmes et les hommes. Les autorités de gestion en charge des programmes opérationnels doivent vérifier lapplication de ces
principes aux projets qui bénéficient de financements européens.

Consultez le guide principes horizontaux pour vous aider  renseigner les champs ci-dessous

Egalité de genre et intégration de la dimension de genre &

Commentaire sur Iégalité de genre et intégration de la dimension de genre &

I
.

1000 caractéres restants

Non-discrimination @
Commentaire sur la non-discrimination @
.
1000 caractéres restants
Développement durable @

Commentaire sur le développement durable @
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Régimes d'aides d'Etat

Sivotre projet
- reléve de la réglementation des aides détat (dans le champ concurrentiel) : cocher « Oui»;

- ne reléve pas de Ia réglementation de la concurrence et des aides détat (hors champ concurrentiel) : cocher « Non »
- i vous ne savez pas : cocher « Ne sait pas »

Quelle que soit la réponse apportée, le service gestionnaire examinera la situation de votre projet au regard de la réglementation des aides détat. Si celle-ci sapplique, le montant daide retenu
aTlissue de linstruction pourra étre revu 2 la baisse suite & Iapplication de cette réglementation

Siréponse " Oui”,
cliquez sur le bouton « + Ajouter une aide » puis listez ci-dessous ensemble des aides publiques de minimis percues au cours des 3 derniéres années (aides, bonifications dintérét,
‘exonérations fiscales, apport en nature, ) en vous reportant aux notifications d’aide ou aux conventions attribuives.

Réglementation des aides d'Etat * oui Non O Ne sait pas
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Autres dispositions réglementaires

Etes-vous soumis aux obligations en termes de commande publique @ * oui

Le projet estil concerné par dautres réglementations et des procédures oui
administratives (ex  régles d'urbanisme, régles en matiére
drenvironnement, loi sur leau, etc..) ?

51 oui, précisez®
0

O Non
O Non

Ne sait pas

Ne sait pas

999 caractéres restants
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7. Pieces justificatives

Les pieces ci-dessous sont nécessaires a l'instruction du dossier

Cliquez ici pour voir la liste des autres piéces (hors dépenses et ressources)  transmetire

Transmettre les piéceso

+ Ajouter une A L poids maximum des dépots est limités & 1000 Mo, & concurrence de 100 Mo par fichier respectant les
extensions autorisées : PNG;GIF;JPEG;DOC;DOCK;PPT;PPTX;XLS;XLSX;PDF;ZIP;RAR;ODT;0DF; 0DP;JPG;CSV;0DS

Commentaires divers
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7. Pieces justificatives

Les piéces ci-dessous sont nécessaires a l'instruction du dossier

‘Cliquez ici pour voir la liste des autres pidces 3 transmettre

Transmettre les piéces°

+ Ajouter un P (par fichier 40 Mo max, pour fensemble 1000 Mo max)

Commentaires divers
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Attestation du bénéficiaire

Autestation sur Mhonneur @ *
Je soussigné(e) Bruno Jeannelle, en qualité du signataire et représentant légal, sollcite une aide européenne au programme
Programme Opérationnel FEDER-FSE Bourgogne 2014- 2020 destinée 2 la réalisation de lopération intitulée - Test Axe 1
Bourgogne. Rappel du montant de laide européenne demandée : 3.00 €, pour un coit total de fopération de 50 000.00 HT €
Jatteste sur 'honneur
« Lexactitude des renseignements de la demande d'aide,
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La lettre dengagement -
Imprimer la lettre d'engagement
1. Cliquez sur le bouton “Imprimer la lettre d'engagement pour obtenir votre demande définitive au format PDF. Faire
signer la lettre d'engagement située & Ia derniére page par le responsable habilité & engager votre structure puis la
scanner (renouvelez cette étape en cas de modification de derniére minute);

+Joindre la lettre d'engagement signée

2. Cliquez sur le bouton ™+ Joindre la lettre d'engagement signée” pour t
(ne pas envoyer une version papier & ladresse indiquée ci-dessous);

charger votre lettre d'engagement signée

3. Cliquez sur le bouton "Enregistrer” pour enregistrer votre demande.

L* envoi de la demande -

4. Cliquez sur le bouton “Envoyer™ en bas 4 droite de [écran pour envoyer votre demande puis recevoir un accusé
réception par email

KN I
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Mon suivi

26 janvier 2021 | 04n01 | Mathilde VIENNET

D) 1 demande de paiement mise en palement n° 17298

21 janvier 2021 | 15h57 | Céline Faget

< un nouveau commentaire a été déposé pour vous

Vue enrichie
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